Segédanyag az Informatika tantargy 9. Konyvtari
informatika témakorének tanulasahoz

9.1. Konyvtarak
9.1.1 A konyvtar fogalma, a konyvtdari rendszer, konyvtdartipusok

A konyvtar fogalma

A konyvtar a gorog eredetl bibliotéka sz6bdl ered.

Meghatarozott szempontok szerint 6sszevalogatott, megorzésre, olvasasra, kutatasra, tdjékozodasra

szant, feltart ésrendszerezett dokumentum-gyljtemény, valamint ennek befogadasara alkalmas éplilet, személyzet és
berendezés.

Konyvtari rendszer
Az orszagban megtalalhatd konyvtarak rendszert alkotnak azért, hogy :

az informacio barki szamara szabadon hozzaférhetd legyen (demokratikus alapelv),

egymas szolgaltatasait hatékonyan kiegészitsék.
A kényvtari rendszer miikodésének f6 vonasait jogszabaly irja el6. Az egyiittmiikodés legismertebb formai:

a konyvtarkozi kolcsonzés (ODR = Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer: lelGhely-adatbazis és
dokumentum kolcs6nzés http://odr.lib.klte.hu; ) és
: koz6s kataldgusok épitése, az adatfelvétel kbzpontositasa, az adatok egységes kezelése, pl. Magyar Orszagos
K6z6s Kataldgus www.oszk.hu

Konyvtartipusok
Napjainkban a kényvtar célja illetve funkcidija szerint az aldbbi kényvtartipusokat kilonboztetjiik meg:

Nemzeti konyvtdr Feladata, hogy egy adott nemzetrdl vagy annak nyelvén megjelentetett minden
dokumentumot beszerezzen és feldolgozzon. A magyar nemzeti konyvtar az Orszagos Széchényi Kényvtar. Az

OSZK[l] teljességre torekedve gy(ijt minden Magyarorszagon megjelent mvet, a kilféldon megjelent magyar nyelv(i
dokumentumokat, és mindent ami Magyarorszagrol barmilyen nyelven megjelenik. Kételespéldany joggatendelkezik.
Gylijteményét elsGsorban helybenhasznalat Gtjan biztositja. Feladatai k6zé tartozik a nemzeti bibliogrdfia készitése,

az orszagos konyvitari munka koordinaldsa. Tematikus szakrészleger: Szinhaztorténeti Tar, Konyvtartudomanyi
Szakkonyvtar, Torténeti Interjuk Tara.

Kozkonyvtarl de tartoznak a megyej, varosi és k6zségi konyvtarak. Ezeket az intézményeket a helyi
6nkormanyzatok tartjak fenn. Széleskord lakossagr igényeket elégitenek ki: tanulas, mivel6dés, szérakozas, kézhasznl
informaciok szolgaltatasa, Internet hasznalat, rendezvények szervezése. Helyismereti informaciokért is ezekhez a
konyvtarakhoz fordulhatunk. Megyei kényvtarunk: VFMK (www.vfmk.hu ), varosi kényvtarunk: Hild Viktor Varosi
Konyvtar.

Szakkonyvtar Napjainkban a szakkonyvtarak feladata egy — egy szakterdilet vagy tudomanyag szakirodalmi és
informdcios igényeinek kielégitése., A szakkonyvtari szolgaltatasok jellemzdje a teljesség, a gyorsasag, a pontossag, a
felhasznald igényeinek minél teljesebb megfelelés (témafigyelés, irodalomkutatas). ONvasdi kdre kutatokbol,
szakemberekbdl all. A szakkonyvtarakon beliil tovabbi tlpusokat kilénboztetiink meg, pl.: orszdgos
szakkonyvtarak (Orszagos Mliszaki Informacids Kézpont és Konyvtar, az MTA Koényvtara, Hadtorténeti Intézet Kényvtdra,
stb.), kutatointézeti konyvtdrak (pl. KFKI Konyvtara, stb.) vdllalati szakkonyviarak.

Felsdoktatdsi konyvtdarak A felsGoktatasi konyvtar legfontosabb feladata az oktatdmunka tamogatasa, ami
a hallgatdk tananyaggal valo ellatasat és az oktatok szakirodalmi elldtasat is jelenti. Nagyobb felsGoktatasi
konyvtarak részt vallainak a szakkonyvtari ellatasbdl, vagy éppen a nemzeti konyvtar feladataibdl is pl. a Debreceni
Egyetem Konyvtara miikodteti az ODR-t. A felsGoktatasi konyvtarak fajtai egyetemi-féiskolai kozponti konyvitar, kari
konyvtar, tanszéki konyvitar.

Iskolai kényvtdr A tanulok és a tandrok szamara biztositja az iskolai munkahoz sziikséges irodalmat és
informaciokat. A csoportos €s egyéni tanulas szinhelye. Itt térténik a kényv- és kényvtarhasznalati ismeretek
elsajatitasa. Altalanos iskolai, k6zépiskolai és kollégiumi kdnyvtarakat kiilonboztetlink meg.

A tipusok egymastdl nem fiiggetlenek, hanem egymast segit6, konyvtari halézatot alkotnak (iskolai
konyvtarak halézata, kozmiivel6dési konyvtarak haldézata stb.).

A konyvtarak tipizélasanak alapja lehet az is, hogy milyen mértékben fogadja be az olvasdkat? Hozzaférhet6ség
szerint megkiilénboztetiink :

nyilvanos és

korldtozottan nyilvanos konyvtarakat.
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Nyilvanos konyvtarak pl.:

a kozmivelGdési konyvtarak,
a szakkonyvtarak,
korlatozottan nyilvanosak:
az iskolai és a

felsGoktatasi konyvtarak.

Digitalis konyvtar —hagyomanyos konyvtar

Digitalis kbnyvtar - a digitalis kdnyvtar nem tekinthetd Gj kdnyvtartipusnak, inkabb a hozzéférés uj lehetdseget jelents.
Lényege, hogy a dokumentumokat elektronikus formaban taroljak, s igy is hasznalhatok, fiiggetlendl attdl, hogy azokat
eredetileg is digitalis formaban készitették-e.

Az elektronikus kdnyvtar elérhetGvé teszi a teljes dokumentumot (széveg-kép-hang).

Elonye:
barhonnan, barmikor hozzaférhetd, let6lthetd, Gjraformalhatd, Uj dokumentumokkal kombinalhato.
szamos ember hasznalhatja egyszerre ugyanazt az adatbazist, vagy elektronikus rekordot.

A digitdlis konyvtar szinonimdjaként szoktak még haszndlni az elektronikus konyvtar, virtualis konyvtarfogalmakat

IS.

Digitalis konyvtarak pl. : Verseghy Ferenc Elektronikus Kényvtar (www.vfmk.hu), Magyar Elektronikus
Konyvtar (http://mek.oszk.hu)

A fizikai valésagukban létez6 konyvtarakat hagyomanyos konyvtaraknak nevezziik, fliggetlentl attdl, hogy az
automatizalds milyen fokan allnak. A hagyomanyos konyvtar zommel csak a helyben meglévé dokumentumokhoz biztosit
hozzaférést. A fejlédés tovabbi dllomasa, hogy egyre tébb dokumentumot digitalizalnak.

9.1.2. Eligazodds a konyvtarban - Eligazodds a kényvtdri térben

A konyvtar kiilonboz6 feladataihoz kiilénboz6, ugynevezett funkcionalis terek tartoznak. A funkciondlis tereket
butorokkal, térelvalasztd elemekkel, a dokumentumok elkiilonitésével kilonboztetik meg. Az igy elvalasztott terek az
olvasok igényeinek megfeleléen mas és mas konyvtari szolgaltatasokat nytjtanak. (Kis kényvtarakban nem kiilondlnek el
latvanyosan ezek a terek.)

Legfontosabb funkcionalis terek:

Ellené6rzési, kolcsonzési pont - a kényvtar bejaratahoz kozel talalhatd. Itt torténik az olvasok beirdsa, a konyvek
kiadasa, visszavétele, kolcs6nzési hataridd meghosszabbitasa, az olvasd tdjékoztatdsa a konyvtar hasznalatardl,
szabalyairol stb.

Folyoirat-olvas6 — a bejarat kézelében talalhatd elkilonitett helyiség, ahol a friss (kurrens) folyoiratok, napilapok és
azok bekdtott korabbi évfolyamai olvashatdk.

Szabadpolcos konyvkivalasztoé 6vezet — a konyvtari allomany azon részének a helye, amelyhez az olvasdé mindenféle
korlatozas nélkiil, szabadon hozzaférhet. A dokumentumok elhelyezése nyitott polcokon (szabadpolcon) térténik. Ebben a
térben helyezik el a kényvkivalasztast segit6 kataldgusokat (Ujabban olvaséi termindlokat) is. Nagy kdnyvtarakban csak
az allomany egy részét tudjak a szabadpolcos Gvezetben elhelyezni, a dokumentumok masik része zart raktarban talalhato.
Multimédia 6vezet — a nem nyomtatott dokumentumokat és a hasznalatukhoz sziikséges eszkozoket helyezik el ebben
a térben.

Olvasoterem — a helyben olvasas szamara fenntartott, olvasdasztalokkal és mas, az olvasast, kutatast segit6 eszkézokkel
felszerelt helyiség. Mlkodtetnek a kdnyvtarak altalanos olvasétermeket és egy-egy témara szakosodott kutatoszobakat is.
Az olvasotermekben talalhatd az adott konyvtar kézikonyvtara, elhelyezhetnek még itt folyodiratokat, katalogusokat is.

9.1.3. A helyben haszndlhato és a kolcsonidzhetd konyvtari allomdany. A konyvtdar raktdari rendje

A konyvtarban talalhatdé dokumentumokat, mas néven a kdnyvtari allomanyt kilénb6z6 szempontok szerint
csoportosithatjuk.
Tartalmukat tekintve két nagy csoportot killonboztetiink meg:

Ismeretkozl6 irodalom — atermészetrdl, a tarsadalomrdl a mlvészetekrdl stb. k6zdlnek ismereteket. Ha
szakembereknek, tudomanyos igénnyel készitették, akkor szakirodalomrobeszélink, ha laikusok szamara is kézérthet
mivekrdl van szd akkor ismeretterjesztd irodalomnak nevezziik.

Szépirodalom — a miélvezetre szant, mivészi igénnyel késziilt irodalmi alkotdsokat soroljuk ide. Ezek tovabbi
csoportositasa az irodalmi miifajok szerint torténik, pl. vers, regény, elbeszélés, mese, szinmij stb.

Hasznalatuk médjat tekintve szintén két csoportot kiilonithetlink el:
Kolcs6n6zhet6 allomany (Szépirodalom, ismeretk6zI6 irodalom)

Helyben hasznalhaté allomany

Kézikonyvek (lexikon, enciklopédia, szétar, monografia, adattar, térkép stb.)
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Idoszaki kiadvanyok (hirlap, folydirat, magazin, évkonyv stb.)
Kilongyljtemények ( Helyismereti, névaddval kapcsolatos, stb.)

A kényvek raktdri rendje

A konyvtarak raktari rendjliket azonos elvek szerint alakitjak ki. Aki az iskolai konyvtarban eligazodik, az a joval nagyobb
kozmlivelGdési és szakkonyvtarakban is ligyesen fog tajékozddni. A raktari rendben vald eligazodast az
Ugynevezettraktari jelzet segiti. A raktari jelzet megtalalhatd a konyv gerincén és a kataldguscédulan is.

A szépirodalmi miivek raktari rendje

A szépirodalmi mlveket a szerz6k nevének betlirendjében helyezik el a polcokon.

A rendezéshez hasznalt jelzet a betlirendi-jel vagy Cutter-jel ( Charles Ammi Cutter 1837-1903) , amely egy bet(ib6l és
egy kétjegyli szambal all. A betli az iré nevének kezdbbetlije, a szam pedig a szerz6k nevének abécé szerinti
sorrendjében, altaldban 10-t6l 99-ig nd. A betlrendi jel kivalasztasdhoz kész tablazatokat haszndlnak a kényvtarosok.
A szépirodalmi mlvek raktari jelzete igy csak a betiirendi jelb6l vagy Cutter-jelbdl all.

Pl. B43 (Samuel Becket: Osszes dramai)

Az ismeretkozl6 miivek raktari rendje
Az ismeretkdzlé miiveket elsGdlegesen a tartalmuk szerint csoportositjak a polcokon. A csoportositas az Egyetemes
Tizedes Osztalyozas (ETO) alapjan torténik. Az ETO rendszert Melvil Dewey (1851-1931) amerikai konyvtaros
osztalyozasi rendszerét alapul véve alakitotték ki és napjainkban is folyamatosan fejlesztik. Lényegét tekintve az ETO a
konyveket (a tudomanyteriileteket) tiz f6 csoportba, azon beldl Gjabb és Ujabb alcsoportokba sorolja. A témakhoz a
konnyebb attekinthetGség érdekében szamokat rendeltek. Pl. 540 = kémia, 660 = kémiai technoldgia. Ezeket a
szamokat a raktarozasi rendszerben szakjelzeteknek nevezziik.
A fGosztalyok (F6 témakorok):
0 altalanos, osszefoglalé miivek
1 filozofia (lélektan, etika, esztétika)
2 vallas
3 tarsadalomtudomanyok
4 (res !
5 természettudomanyok
6 alkalmazott tudomanyok, technika (orvostudomany, mez6gazdasag, vegyipar, gépipar
stb.)
7 miivészetek, sport
8 nyelv- és irodalomtudomany
9 foldrajz, életrajz, torténelem

A tudomanyok fGosztalyai tovabbi osztalyokbdl, alosztalyokbdl allnak pl.
51 Matematika
510 Mennyiségtan
511 Szamelmélet

A kdnyvek téman bellli tovabbi rendezése a szerz6 nevének betiirendjében torténik, a betiirendi jel vagyCutter-
jel segitségével.
Az ismeretkdzI6 miivek esetében tehat a raktdri szakjelzet és a betiirendi jel egylttese adja a raktari jelzetet.
PI. 540 (Nyilasi Janos: Altalanos kémia)
N 94

9.1.4 A kényvtari szolgaltatasok

A leggyakoribb konyvtari szolgaltatasok:

helyben olvasas,

kolcsnzés,

tajékoztatas a konyvtar allomanyarol és a konyvtari rendszer miikodésérdl,
informaciokeresés, segitségnylijtas az informaciokereséshez,

masolatok készitése,

rendezvények, kiallitdsok szervezése.

9.2 Dokumentumok

Fogalma: a dokumentum rogzitett informaciot tartalmazoé és az informacié atadasara szolgald anyagi objektum.
Tovabbi jellemzdi: 6nallé szellemi termék, fiiggetlen informacidegység, melynek célja az informacid kozlése, a tudas
atadasa.



A konyvtari gyljtemény kialakitasa és hasznalata szempontjabdl legfontosabb dokumentumokat az eléallitasuk modja
szerint csoportositjuk:

=  Nyomtatott
= Nem nyomtatott (nem nyomdatechnikdval késziilt ) dokumentumok

9.2.1 A nyomtatott dokumentumok legfontosabb csoportjai

= Konyvek

Legrégebbi és legjelentGsebb gondolatkozl6 eszkdziink.
Ahhoz, hogy kényvnek nevezhessiik, bizonyos formai jegyeknek meg kell felelnie: 48 oldaindl nagyobb terjedeimd, két
feddlapbol, valamint a gerincen sszeerdsitett belsd lapokbdl all, olvashato széveget €s illusztraciot tartalmaz.

Konyvtipusok: gyermekkonyv, ismeretkdzI6 konyv, szépirodalmi kdnyv, tankonyv.

A konyv formai elemei: védbborito fiillel (A konyv legfontosabb adatait, figyelemfelhivd illusztraciét, vonalkédot,
ISBN szamot, valamint a flilsz6veget tartalmazza.)

kotéstabla ( Hasonld mint a védbboritd, flllszoveg nélkil.)

gerinc ( A kdnyvtestet 6sszefogd kétésrész és az azt boritd szalag, amelyen a kotet
szerz0jét, cimét esetleg a kiadd emblémadjat tlintetik fel. )

konyvtest (legfontosabb részei: védilap, el6zéklap,

cimlap, a cimlap hatoldala = verzo, kolofon[ll, tovabbi oldalak)

A cimlapnak kiemelt szerepe van a kényv azonositasaban, mivel annak a legfontosabb bibliogrdfiai adatait is
tartalmazza: szerz6(k), dsszeallito(k), cim, alcim, a kiadas, helye, a kiadd neve, a kiadas éve. Szabvanyosan leirva pl.:
Homor Tivadar - Mészaros Antal: Az informacio és az ember. Szeged. Mozaik, 1999. 144. p.

A konyv tartalmi elemei:  fiilszoveg (A védbboritd behajtott részein elhelyezett rovid tajékoztatas a konyvrdl, vagy
annak szerzGjérél.)

tartalomjegyzék ( A konyv elején vagy végén elhelyezett jegyzék, amely a kényv belsé
cimeit és a megfelel6 oldalszamot tiinteti fel.)

bevezetés (Vazolhatja az irasmii céljat, okat, targyat, felkeltheti a téma iranti
érdekl6dést, el6készithet a mli megértését.)

eldszo (A konyv fészovege elé irt rovid bevezetés, amelyben a szerz6 vagy a kiadd kozli
személyes mondanddjat, koszonetet mond a mi Iétrehozasaban segédkezdknek.

utoszo (A szerz0, a kiadd, vagy mas személy a miivel kapcsolatos mondanivaldjat adja
eld.)

a mij szovege (Fejezetekre, alfejezetekre tagolddhat, melyeket gyakran szamoznak is.
Az eligazodast éldfejjel is segithetik.)

Hlusztracio (A ml egészében elhelyezett kép, fénykép vagy egyéb grafikai abrazolas.)

Jegyzet ( A jegyzetek lehetnek hivatkozasok a szévegben felhasznalt, esetleg sz
szerint idézett irodalomra, vagy lehetnek kiilénb6z6 magyarazatok a jobb érthet6ség érdekében.)

irodalomjegyzék (A mii irdsa soran felhasznalt munkak felsorolasa a ml végén.
Tovabbi tajékozddasi lehetdség azok szamara, akik tobbet szeretnének tudni a témarol.)

mutatok (Betlirendes szojegyzékek, amelyek megkonnyitik a mi szévegében vald
eligazodast. Tipusai: névmutatd, targymutatd, féldrajzi mutatd, idérendi mutatd.)

melléklet (Azok a térképek, tablazatok, kisebb fiizetek, kottak, CD-k, stb., amelyek
nincsenek a konyvbe fiizve, attdl fizikailag elkiloniinek.)

2. Idészaki kiadvanyok

Latin sz6val periodika.
IdGszaki kiadvanynak nevezziik a folyamatosan, rendszeresen megjelend sajtotermékeket, valamint a szabalytalan
id6kozonként megjelend, nem folyoirat jellegli idészaki kiadvanyokat.

Az idoszaki kiadvanyok tipusai:

Sajtétermék ( napilap, hetilap, magazin, folyoirat); évkényv; sorozat.

A napilapok, hetilapok célja az aktualis politikai, tarsadalmi eseményekrdl valé gyors tajékoztatas, széles olvasétabor
szamdra (Altaldban mar elektronikus formaban is elérhetdk). )

A folydiratok elsGdleges célja, hogy egy adott szakterlilet legijabb eredményeit k6zoljék. (Altaldban mar elektronikus
formaban is elérhetdk).
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A magazinok széles olvasokozonségnek szant sajtotermékek, szorakoztatd és ismeretterjesztd irasokat tartalmaznak,
gazdagon illusztralva.

Az évkdnyveket jellemzden intézmények adjak ki az adott idGszakban elért eredményeikrél.

A sorozat kézbs sorozatcimmel dsszefogott, de egyenként tartalmilag zart egészet alkoté kényvek dsszefoglalé neve.
Kiilalakra hasonlé kiadvanyok. (pl. Uj képes térténelem)

A sajtotermékek formai elemei:

Fejléc vagy lapfej (A lap cime, jellege, a megjelenés ideje)

Kolofon (Szerkeszt6k, rovatvezeték nevei, a szerkesztGség és a nyomda adatai, a terjesztés mddja, a nemzetkozi
azonositd szam az ISSN)

A sajtétermékek tartalmi elemei:

Rovat (Altaldban azonos jellegli vagy témajl irasokat tartalmaznak. Egyes idGszaki kiadvanyok allandd, masok valtozo,
esetleg ritkan ismétléd6 rovatokkal jelennek meg.)

Vezércikk (A napilapok legjelentésebb része, a féoldalon taldlhato, és egy-egy aktualis témardl mond véleményt benne a
lap vezet6 munkatarsa.)

9.2.2 A nem nyomtatott dokumentumok legfontosabb csoportjai

Az utdbbi évtizedekben a nem nyomtatott dokumentumok széles kére keriilt be a kényvtarakba. Altaldban jellemzé a
dokumentumok ezen csoportjara, hogy az informaciok valamilyen technikai eszkdz beiktatasaval érhetok el.

Az informacio régzitési modjat tekintve lehet fizikai, kémiai, elektromagneses, lézertechnikai és optikai. Csoportositasuk
egy lehetséges modja:

1. Vizualis dokumentumok

Tipusai: Mikroformatumu dokumentumok, irasvetitd transzparens, dia, grafika, fénykép, plakat.

2. Auditiv dokumentumok
Tipusai: Hanglemez, hangkazetta, zenei CD

Audiovizualis dokumentumok
Tipusai: Hangosfilm, videofilm

4. Szamitogéppel olvashaté dokumentumok
Tipusai: floppy, CD-ROM, zenei CD, DVD.

rer

9.3 A tajékozodast segito eszkozok

9.3.1 Kézikonyvek

A kézikdnyv az ismeretek vagy egy szakteriilet/tudomanyag egészét rendszerbe foglald, modszeresen attekintd,
altalaban nagyobb terjedelmi kiadvany. A kézikonyveket direkt tajékoztato eszkozoknek is nevezziik, mivel
hasznalatukkal a felmertilt kérdéseinkre kozvetlen, direkt valaszokat kapunk.

(A kézikdnyvtarban keriilnek elhelyezésre, ahonnan nem kélcsénézhetdk.)

Tipusai: /exikonok, enciklopédidk, szotarak, adattarak, név- és cimjegyzékek, statisztikak, kronoldgiak,
jogszabalygyUjtemények.

= Lexikon: betlirendes ismerettar.

Szerkezete: a benne feldolgozott ismereteket a fogalmak, személyek, foldrajzi és intézménynevek stb. betlirendjében
targyalja. A fogalmat, személyt stb. megnevezd els6 sz6 a cimszd. A cimszo utan irja le a legfontosabb tudnivaldkat. A
cimszo és a rdla sz0l6 ismertetés egyiittesen a szocikk.
Segédeszkozei: roviditésjegyzék,
€él6fej (az oldal tetején kiemelik az els6 és az utolsd cimszot)
el6szo, hasznalati Gtmutato
Tipusai: témaja alapjan: altalanos vagy szaklexikon
terjedelme alapjan: kislexikon, ha 4-nél tobb kotetes akkor nagylexikon

= Szotdr: szavak jelentését, értelmezését kozl6 betlirendes ismerettar.

Szerkezete:  a szavak jelentését, értelmezését a cimszavak bet(irendjében targyalja.
Segédeszkozei: roviditésjegyzék,
€él6fej (az oldal tetején kiemelik az els6 és az utolsd cimszot)
el6sz0d, hasznalati Gtmutatd



Tipusai: témaja alapjan: altalanos vagy szakszotar
terjedelme alapjan: kis- és zsebszotar, kdzépszotar, nagyszotar
nyelv alapjan: egynyelvil vagy tobbnyelvl szotar

= Enciklopédia: A tudomanyok Osszességét, vagy egy szlikebb tudomanyteriiletet targyal szisztematikus, az
adott tudomanyteriilet szerkezetének megfelel6 elrendezésben.

Szerkezete: az ismereteket logikai rendben, tartalmi Gsszefiiggéseiben targyalja
Segédeszkozer: tartalomjegyzék,

névmutatd

targymutato
Tipusai: téma alapjan: altaldnos vagy szakenciklopédia

terjedelme alapjan: egy vagy tobbkotetes

Mikor mit hasznaljunk?

= Ha szavak jelentését, idegen nyelvi megfelelGjét keressiik — szétar.

= Ha foldrajzi és személynevek, intézmények, események, fogalmak stb. megismerése, azokrdl vald révid, tomor
tajékozodas a cél — lexikon.

=  Ha valamely tudomanyag ismereteiben mélyebben akarunk tajékozodni — enciklopédia, szaklexikon.

9.3.2 Katalogusok

A kataldgus a konyvtari allomany feltarasanak alapvetd eszkoze, a dokumentumok kiilonb6z6 szempontok szerinti
visszakereshetGségét biztositja. Régebben listak, majd céduldk formajaban, Gjabban szamitdgépes kataldgusként
miikodik.

A cédulakatalogus arra az otletre épiil, hogy mig egy konyv a fizikai valdsagaban csak egy helyre kertilhet, addig a
réla sz4lo leiras tobb példanyban elGallithato és egy betlirendes cédularendszerben tébb helyre berakhato,
visszakereshetd.

A kataldguscédulra rairjak a konyv adatait (bibliografiai leiras) és feltlintetik rajta azt is, hogy milyen témakdrbe tartozik
(szakozas). Ezt kbvetden beosztjak a kataldguscédulakat a szerzoi betiirendes, a cim szerinti és az ETO szerinti
szakkataldgusba.

Mivel az ETO rendszerében az olvasok nehezen igazodnak el, Gjabban inkabb targyszokatalogust épitenek az ETO
szerinti szakkataldgus helyett. A targyszo a mu tartalmat kifejezé szd vagy szokapcsolat. Egy konyvet altalaban tébb
targyszo szerint is besorolnak. A targyszokataldgus a targyszavak bet(irendjében tartalmazza a kataloguscédulakat.
Targyszavak segitségével lehet keresni az iskolai konyvtarunk elektronikus kataldégusaban is.

A kataloguscédulan szerepl6 adatcsoportok: bibliografiai adatok, a m( tartalmara utald adatok, lel6helyadatok, az
adott példanyra vonatkozo leltari adatok .
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Homor Tivadar
Az informacio és az ember /Homor Tivadar, Mészaros Antal .- Szeged : Mozaik, 1999. 144 p. :ill., 24 cm
Bibliogr. : p. 135-141.
ISBN 963 697 222 2 ragasztott: 910,- Ft

Konyv- és konyvtartorténet
Konyvtarhasznalat

Ismeretszerzési eszk6z6k, modszerek
371.6: 024

Egy konyvtar katalégusainak minimum kovetelményként valasz kell adniuk arra a kérdésre , hogy:

egy meghatdarozott dokumentum elérhet6-e a konyvtarban?

egy szerzének mely mivei férhet6k hozza a kényvtarban?

egy témaval kapcsolatban a kényvtar milyen dokumentumokat tud nyujtani?

Tovabbi visszakeresési szempontok lehetnek még : illusztratorok, forditok neve, alcimek, eredeti cimek, cimek szavai,
stb.

Szamitogépes katalogus



A hagyomanyos, egymast kiegészitd (szerzd, cim, téma szerinti) cédulakataldgusokat fokozatosan felvaltja az egyetlen
adatbazisra alapozott, kozvetlen hozzaférés( elektronikus kataldgus: az OPAC ( online public acess catalog = halézaton
nyilvanosan elérhet6 katalogus ).

Az adatbazis egy rekordja a kataloguscédulanak felel meg. A konyvtari rekord adatmezékbél all, melyek
szabvanyok szerint tartalmazzak a mlivek adatait. A legfontosabb adatmezdk a kovetkezok:

szerz6(k),

cim,

kiadasi hely,

kiado,

kiadasi év,

targyszavak,

raktari jelzet.

(A nemzetkozileg egységesitett rekordformatum tobb 100 kiilonféle mezét tartalmazhat! )

A legujabb elektronikus kataldgusokban a keresés egy (irlap kitoltésével torténik. Az (rlap szerz6, cim és téma szerinti
keresést tesz lehet6vé.
Ha bizonytalanok vagyunk a keresett adatokban, akkor hasznalhatjuk a kataldgus adatbazis-kezel6 rendszere altal

készitett indexet| 3 |
A keresés torténhet teljes szdra, vagy annak egy részére (csonkolt keresés).

Tobb fogalom (sz0) egyittes keresése esetén a fogalmakat megfelelé operatorokkal logikai kapcsolatba kell hoznunk.
Logikai operatorok: ES, VAGY, NEM.
Ezekkel csokkenthetjiik, vagy novelhetjik a taldlatok szamat.

Mivel az elektronikus kataldgusok a raktarozasi és forgalmazasi nyilvantartasokhoz is kapcsolddnak alkalmasak arra,
hogy az adott konyvtari dokumentum statusat is jelezzék: pl. kézikonyvtarban, feldolgozas alatt, kblcsonzésben stb.

Az elektronikus katalogus elonyei a cédulakataloégussal szemben:
sokkal gyorsabb, kényelmesebb a hasznalata,

nagyon sok szempont szerint visszakereshetok a dokumentumok,

a taldlati halmaz kiilonb6z6 szempontok szerint rendezhetd,
szerkeszthet8, nyomtathato.

Az elektronikus kataldgusokat gyakran 6sszekapcsoljak nagy orszagos adatbazisokkal, igy lehet6vé teszik a
konyvtartol fiiggetlen irodalomkutatast is.

Iskolai kényvtarunk a Szirén integralt konyvtarkezel6 rendszert hasznalja. Elektronikus kataldgusunkban minden
konyvtari dokumentum visszakereshet6. Rendelkeziink a Szirén adatbazissal is, melyben a Magyarorszagon 1976-t0l
napjainkig megjelent kdnyvek adataira lehet keresni.

9.3.3. Bibliogréfia

A gorog eredetl sz6 magyar forditasban kdnyvészetet jelent és a konyvtartudomanynak egy tertiletét értjuk alatta.
Jelenti még egy téma irodalmanak, az irasmiivek egy csoportjanak valamilyen rendben felsorolt

jegyzékét is, ilyen pl. a tankdnyvek végén taldlhatd ajanlott irodalom. A bibliografiak abban segitenek benntinket, hogy
egy-egy témaban jobban el tudjunk mélyedni, anélkiil, hogy magunknak kellene megkeresni a legfontosabb, témahoz
tartozd olvasnivalokat.

Fontos kiilénbség a kataldgus és a bibliografia kdzott, hogy ez utdbbi nem korlatozddik egyetlen kdnyvtar allomanyara.
(A kataldégus csak az adott kényvtarban megtaldlhaté dokumentumok adatait teszi hozzaférhet6évé.)

A bibliografia tipusai

Formaja szerint: 6nallo, mikor egy teljes fiizet vagy kényv csak bibliografiai leirasokat koz6l. Pl. Verselemzések
bibliografidja, Magyar Nemzeti Bibliografia. Rejtett, amikor egy kdnyvben a fejezetek végén vagy a lexikon
szocikkeinek végén taldlunk irodalomajanlast. A nagy 6nalld bibliografiak pl. a Magyar Nemzeti Bibliografia
elektronikusan is elérhetdk: http://mnb.oszk.hu/

Id6hatara szerint: jelenleg is megjeleno (kurrens) vagy visszatekint6, lezart lehet.

Témaja szerint: altalanos, mindenre kiterjedd, mint a Magyar Nemzeti Bibliografia vagy egy tudomanytertilet
irodalmat 6sszegy(ijté szakbibliografia, pl.: A mentdlhigiéné bibliografidja.

A feldolgozott irodalom mennyisége szerint teljes vagy valogatott lehet. A valogatott bibliografia specialis
formaja az ajanlo bibliografia, amely egy adott témara, személyre , térténelmi idészakra, stb. vonatkozo, viszonylag
kénnyen hozzaférhetd irodalmat gy(iiti 6ssze.


http://palfykonyvtar.lapunk.hu/?modul=oldal&tartalom=1101065#_ftn3
http://mnb.oszk.hu/

Bibliografiai adat

Bibliografiai adaton a dokumentum egyértelm({i azonositasahoz sziikséges adatok Gsszességét értjiik. Az adatokat az
alabbi szabvanyos sorrendben, az irasjeleket is pontosan haszndlva kell leirni. Egy dolgozat végén is igy kell feltiintetni a
felhasznalt irodalmat!

Konyv esetén:
Szerz6(k): Cim. A kiadas helye. A kiadd neve, A kiadas éve. A kotet oldalszama.
Pl. Kényves Kornélia: Olvasni jo! Bp. Gondolat Kiado, 2010. 115 p.

Folyodiratcikk esetén:
Szerz6(k): Cim. In: A folydirat neve. A kiadas éve, szama. A cikk oldalszama.
PIl. Kiss Andras: Kornyezetiink védelmében. In: A természet vilaga. 2010. 10. sz. 70-75. p.

Elektronikus dokumentum esetén:

Szerz6(k): Cim. In: Pontos webcim (Utolsé letoltés: datum)

Pl. Madas Edit-Monok Istvan: A kényvkultdra Magyarorszagon a kezdetektdl 1730-ig.
In:http://mek.oszk.hu/01600/01613/index.phtml (Utolso letdltés: 2015. 02.01.)

A bibliografia szerkezete
A bibliografia szerkezetén az adatok elrendezésének madjat értjiik. Leggyakoribb a szerzék neve szerintibetiirendes,
a téma és az id6 szerinti elrendezés.

Egy dolgozat vagy egy el6adas elkészitéséhez felhasznalt irodalmat (forrasokat) kételezd pontosan és
visszakereshet6en kozolni! Aki ezt nem teszi az plagizal, vagyis masok szellemi alkotasat eltulajdonitja.

Felhasznalt és ajanlott irodalom

Buda Attila: K6nyvtari ismeretek kisszotara. Bp., Korona, 2000. 292 p.

Farkas Csaba: Informatikai ismeretek a 9-10. évfolyam részére. Bp. JOS, 2009. 224 p.
Holczer Jozsef: Informatika szdbeli érettségi kdzép- és emelt szinten. Bp. JOS, 2008. 232 p.

Homor Tivadar-Mészaros Antal: Az informacio és az ember. Konyvtarhasznalati ismeretek 13-18 éves tanulok szamara.
Szeged Mozaik, 1999. 143 p.

Rozgonyi-Borus Ferenc-Kokas Karoly: Informatika kézépiskolasoknak. Szamitastechnika és kényvtarhasznalat. Szeged
Mozaik, 2003. 165-189 p.

[1] Grof Széchényi Ferenc magankonyvtaranak a ,kdzhaszon” szamara torténd felajanlasaval 1802-
ben vetette meg a magyar nemzeti kényvtar alapjat.

[2] Kolofon = a kényv utolsé lapjan talalhaté zaradék, amely a kiadvany kiadasara és nyomdai
el6allitasara vonatkozo lényeges adatokat tartalmazza.

[3] Latin eredet(i sz9, jelentése: mutatd, jelz6. A szamitogépes adatrogzitésben betlirendes targy,
név, hely, cim, szd stb. mutatét értenek alatta.


http://mek.oszk.hu/01600/01613/index.phtml
http://palfykonyvtar.lapunk.hu/?modul=oldal&tartalom=1101065#_ftnref1
http://palfykonyvtar.lapunk.hu/?modul=oldal&tartalom=1101065#_ftnref2
http://palfykonyvtar.lapunk.hu/?modul=oldal&tartalom=1101065#_ftnref3

